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г. Лабинск

Об 1,гверiядеппи Ilоряllка Il релос-гit RJIеll ll я иttфtrрпrаrtrrп об очерс,lllос-|,lr
lIре.к)сlав.lсllия iди-lых llоttсшеllий Ila lсловllяr ctlllиa.lblltrl rr llaйlta

В соответствии с Федеральным законом от б октября 200З гола
N9 1Зl-ФЗ (Об обшtих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации>, Законом Красподарского крм от 29 декабря 2008 года
Ns 1655-КЗ <О порялке ведеIlия органами местIlого самоуправлеlIия учета
граждаII в качеств9 IlужllаlоIllихся в жиJIых IlомеtцсItиях>, Уставом JIабиttскоI,о
городского поселеllия Лабиttскоlо райоllа. л о c,I а lI о в JI я lo:

l. Утверлить Порялок предоставления информации об очередности
предоставления жилых помещений Ila условиях социаJlыIого найма
(прилагается).

2.Оltреде.ltить юрилический от.цеJl алминистраIIии Лабинского
городского посеJIения Лабинского района органом, уIlоJIномоченным на
осуществление лействий по установлению наличия (отсутствия) законных
осноRаний для предоставления информаIlии об очередности прелоставления
жилых llомеutений lta усJlовиях социалыtого найма.

3. Отделу лелопроизво.Itства алминистрации (Перехолько О.А.) настоящее
постаIlовление опубликовать lra сайте <Лабинск-офиuиальный> по адресу:
httр://лабинск-официалыtый,рф
адмиIIистрации Лабиltскоlю
http://wrvw.Iabinsk-city,гtl R

<Иrtтерllст>.
4. Контроль за выполIIеIIием ltастояlltего постановJIения возложить IIа

заместителя главы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района Перехолько А.В.

5.1Iастояпtее постаIIовлеIIие RстуIlае,г I} сиJlу со лня его офиtlиаlьного
оIIуоликования.

Глава администраIlии
Jlабиttского I,оро.Ilского п

л.llN,IllI I истрлtll.'Iя "цАБиtlского горолского посl]JЕIIиrI
.l \l;l ll l(,K()l1) l,,\ii()ll \

II () с,|,л Il () I} Jl I,] II и Е

ф ч?ц

и рzвместить IIа официалыtом сайте
городского лоселеllия J[абиttскоlо райоltа
иttфорvаtlиоllttо-rслскоммlltикаltиоllltой сети

c]jll'l C.I3. I I IepeMeT

гýlIEI
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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Лабинского городского поселения
Лабиttского района

Ns ! |! |/'oт ,| 11 1,, бх t1

порядок
IrредостаRJIеlIия ипфор]ttацип об очсрс1lllости предостаRJIеtlиfl

жилых llомсlllснпй tla ус.llовиях cot(иaJlbHoI,o tlайма

l. ()бlulrс Il().l(riдcll ItrI

1.1. Порядок прелоставлеlIия иIlформаltии об очередности
предоставлеIlия жилых IIомеrцеttий IIа условиях соIlиалыtого найма
(далее - Порялок) устанавливает стандарт предоставления информаttии
администрацией Лабинского городского поселения Лабинского района
(далее - администрация) через юридический отдел администрации
(лалее - упо:tномоченltый орган).

Настоящий Порялок опредеJIяет способ взаимодействия между
должtlостными лиllами администрации и физическими лицами при
прелоставлении информаltии об очередности прелоставления жилых
помещений на условиях социального найма, а также определяет осуществJ]ение
коIIтроJIя за испоJIнеIIием llастояlllего Поряltка и досудебный (внесудебный)
порядок обжалования решеIlий и дсйствий (безлействия) администрации,
должIIостIlых лиц и муниципаJIыIых служащих адмиIlистрации.

1.2. Заявителями, в отIlошеции которых разработаrr настоящий Порядок,
являIотся граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещсlIиях! или физические Jlиltа, имеюцlие лраво лейстRовать от имени
заявитслей в силу налеJIеIiия их такими полtIомочиями в порядке,
ycTaItoBJleHHoM законодательством Российской Федерации (далее - заявители).

1.3. Информаuия справочного характера об адмиЕистрации, ее почтовый
адрес, адрес электроIIной почты, номера телефонов для справок и приема
гражлаrI:

администрация распоJIожена по алресу: 352500, Краснодарский край,
г, Лабинск, уJI. Красная,48, э:lек,гроttttый адрсс: inbox@labinsk-city.ru, алрес
официального сайта: www@labinsk-city.ru.

Телефопы адмиIlистраllии для справок и передачи обращения
посредством факсими.llыtой связи: 8 (86l69) З-l2-40,8 (86l69) 3-15-12 (номер
телефопа уполномочеItIIого органа), факс 8 (86l69) З-З0-75.

В рамках предоставления иtIформации, по телефоltу уполномоченного
органа оказывается необходимая информационttо-консультационнаrl
помоlllь.
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При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного
органа подробно информируrот обратившихся граждан по интересующим их
вопросам. Ответ должеll lIачинаться с информачии о liаименоваIIии органа,
в который позвоIIиJI граж1tаIIиII, фамилии, имсни, отчества и лоJIжIIости лица,
llриIIявшего телефонttый звоttок. Ес:tи отсутствует возможItость ответить
на поступивший вопрос, граждаItину сообщается телефонпый номер,
по которому можно получить необходимуlо информацию.

Индивилуальное письмеIIIlое информирование осуцtестRляе,tся путем
rIре,llос,гавлеIlия ответа Ila IIосl,аi},]lсllIlые воtlросы, со,llgржаt]tиеся в заявJIеIlии.

OlBeT направJlяется IIо Ilочtе иJlи ).lекtроllt|ой llоч,lе lta адрес. }казанный
в заявлении в установленные законом сроки.

1.4. График работы администрации Лабинского городского поселения
Лабинского района:

поIlелеJIыlик - четверг с 9 часов 00 миIIут до l8 часов 12 миlrут,
пятIIица с 9 часов 00 миttут до l7 часов l 2 миllут,
перерыв с l3 часов 00 до l4 часов 00 миrrут,
выходные дни: суббота _ Bocкpecerlbe.
Режим работы уIIолIlомочеIlIIого органа: понедельник - четверг с 9-00

до l8-12, псрерыв с lЗ-00 до l4-00, пя,гIlиllа с 9-00 ло l7-12, перерыв, с l3-00
до l4-00, выходIlые дIIи: суббо,rа - воскресеIIьс.

2. Порялок прелостаRJrеппя пttформаttши об очередlIости
ltре/lосrавJIсllия жшJlых llомсlllеIlий tta ус"lовиях соllиалыtого tlайма

2.1. Прием докумецтов, необходимых лJIя предоставления информации
об очередности предоставлеIия жилых помещений на условиях социального
найма, и вылача докумсIIтов по результатам предоставления указанной
иllформации иJIи отказа в ее IlрслоставлсIIии осуlllсствляеl,ся уполIlомочеIItIым
органом в соответствии с IIастоящим [Iоря,ttком.

2.2.Результатом предоставления иlIформаuии об очередности
предоставления жилых помещений на условиях социалыrого найма является:

спраRка об очсрсдIiости llреjlоставлеtIия жилых помещений lta условиях
социального найма IIо форме, согJIасно IlриJlожению З к пастоящему Порялку;

мотивированный отказ в прелоставлении информации об очередности
прелоставления жиJIых помеlllений на условиях соltиального Itайма.

2.3. Срок прелоставлеIlия информачии не должен превышать
5 (пяти) рабочих .цIlей со .IIIIя регистраI(ии заяI]Jlения и прилагаемых к нему
докумеlIтов.

Исполнители IIесут персон:lльную ответственность за соблrодение
прелоставления информаttии об очередности предоставления жилых
помещений ца условиях соIlиалыtого ttайма.

2.4. ПеречеIlь .lloкyмclIToB, ttсобхо/(ип,tых /,tJlя llpe.Itoc,гaвJlell ия
иltформации об очерелIIости прсдоставлсния хилых llомещеIlий lla условиях
социaшыIого lrайма, подлежаtчих ltрелставлеllию заявителем:
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заявление по форме согласно приложению l к настоящему Порядку;
документ, удостоверяюций личltость заявителя, состоящего ца учете в

качестве нуждаощегося в жилом помещении;
2.4.1. В случае подачи змвления через представителя заявителя

представJIяется документ, удостоверяющий личность представителя заявителя,
а также документ, подтвержлаIоlllий полttомочия представителя заявителя.

2.4.2. Перечень докумеIIтов, которые заявитеJIь вправе представить:
документы, по/l],RержJlаlоlцие произохIедIllие изменения l] учетных

данrrых (гражданское состояние, состав семьи и коJIичество чJIенов семьи, адрес
места жительстRа! технические характеристики занимаемого жилого
помеIIlеIlия и лругис учетIIыс /lаllные).

2.4.З. ЗапреIttается требова,],ь от заяви,|,еJlя:
представJIения докуменlов и информаuии иJlи осуцlествления действий,

прелставление или осущестыlение которых IIе предусмотреIlо нормативными
правовыми актами, реryлирующими отllошеIIия, возlIикаIощие в связи с
прелставлсIIием ип(lормаttии об очсрелIIости предоставлеIlия жилых
ломеttlеrtий IIа условиях социаlьного найма;

представлеIlия докумеIlтов и информачии, которые находятся в

распоряжепии государствснных органов, иных органов местllого
самоуправлеtIия в соответствии с действуrощим законодательством
Российской Фелераltии.

2.5. Основаltия ,IlJlя отказа в Ilрисмс ]loKyMeHToB, tlеобхоJlимых ll.1tя

предостаRJIения информаItии об очереrlности IIрелоставлеIIия жилых
поvеlllений на условиях социального найма отсутс,гвуюl.

2.5.1 . Специалист vполllомочеIlного оргаIIа ajlN,l и tlис,tраllии,
осуIIlсствJIяIоlIlии регистраIlиlо заявления,

2.6. Осllоваltия л,ltя отказа в преl(ос,гавJIеIlии иttформачии об
очерелпости предоставлсIIия жилых помсlltеltий tla условиях социаJIьноlю
найма:

документы, IIеобходимые для прсдоставления информации об
очсредIIости прсдоставлеllия жилых помешений на условиях социального
найма в соотRетствии с rrунктом 2.5 разле.ла 2 ttастоящего Порялка,
представлеIlы не в полllом объеме;

документы, необходимые дIя предоставления информаuии об
очередности прелоставJlеIIия жилых помеIlIеtlий на условиях соllиaцьного
найма, llpeJtcTat]JleHы с серьезl|ыми IIоl}ре)t(.IlеIIиями, IIе позвоJIяIоtllими
оJl}lозrlачlIо истоJlкоRать их солержаIIие;

отсутствие заяви,геJIя R списках гражлан, состоящих на учете в качестве
нуждаlощихся в хиJlых помецlеIiиях на условиях соци:lльного найма.

2.7. Прелоставлстtие иttформачии об очередIIости предоставления
жилых помецlсIlий tta ус.ltовиях соllиzulыlого Ilайма осуltlесталяется IIа
безвозмездrtой octtoBe.

2.8. Регистрация заяалеllия осуществляется в течение l (олного)
рабочего дня в день поступлеItия заяалеIlия в администрацию.

2.9. Прием заявителей осуtцествляется непосредственно в помещениях
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администраIlии с учетом требований к оборулованию мест лриеNlа l,ражлаlt,
мест ожидания, мест получения информации и мест написания заявления.

2.9.1. Взаимодействие заявителя со специалистами уполttомоченного
opl,alla осуlцествJlяется Ilри Jlичltом обралtеllии заявиl,еJIя:

для подачи докумеItтов! необхолимых для предоставления информации
об очередпости предоставления жилых помещсllий Ita условиях социаJIьного
найма;

при вылаче иttформаttии об очерелtlости предоставления жилых
помеtцений на усJlоRиях логовора социаrыtого trайма;

при вылаче отказа в прелоставлении информации об очередности
предоставления жи-lых помеtцеttий lla услоаиях социzцьного найма
(с указанием оснований отказа).

2.10. В случае, если заявлснис Iражjlаllина IIос,lуI|иJlо в форме
электроIlIIого lloKyMeIITa, то отвст IIаIIравJlяс,tся в форме эJIектронltого
докумеIiта по адресу э,llсктроltttой почты, указаlIIIому в обращении, или в
письмеtпtой форме по почтовому адресу, указанIlому в обращеIlии.

2.10.1. ЗаявлеIIие, подаIIIIое в электроrtной форме, считается принятым к
рассмо,rреIlиIо и зарегистрироваlпiым lIocJIe прелоставJIения заявителем
необхолимого пакета докумеIIтов. Срок рассмоl,реltия заявлеIIия исчисляется со
дIIя рсгистрации заявлеIIия.

2.10.2. Принятое заявлеIlие распечатывается и регистрируется в журнале
учета входяltlей корреспоIlдеIiции уполномоченного органа администрации.

З. Порялок обждловаllия реtrlеlrий и дейстRпй (безлействий)
уtIолшомоче]tIIоI,о оргапа и (и:lи) аlrмипистраttилt

3.1. Заявитсли имеlот право rta обжаловаrtие реtпеllий и действий
(бездействия) Ilo воI]росу прслоставлеllия иttформации об очередllости
предоставлсllия жилых помеlllсllий lla условиях соltиального trайма:

во вlrесулебltом порядке (далее - досулебIiое (вttесулебrrое) обжалование)
путем подачи соответствующего заявлеIlия в адмиIlистрацию Лабинского
городского поселсI!ия Лабиtlского райоttа:

в судсбtlошr порядкс.
З,2, Прелметом досудебtlого (внесу.пебного) обжzulов lия являIотся:
Iiарушеtlие срока рсгистраIlии заявJIеIIия о прелоставлеIlии информации

об очередности прелоставлеIlия жилых помещений на условиях социalльного
найма;

IiаруIIIеIIие срока рассмотрения заявлеtIия;
r,ребование у заявителя .IloкyMeIIToR! Ile преJlусмотреItttых Порядком;
отказ в присме ,/(окумеIг[оR у зая8итеJlя! если осIlоваIlия JlJlя отказа tlc

предусмотрены Порядком.
З.3. Жалоба может быть паправлсIlа по почте, с использованием

иttформаtlиоttttо-r,сJlекоNlNlуlIикаIlиоttttой ссти Иttтсрttет, а такжс может быть
приIIята при Jlичllом приеме заявителя.

З.4. Жалоба должllа содержать:
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фамилиtо, имя, отчество (послелнее - при наtичии), адрес электронной
почты или почтовый алрес, по которому должен быть направлен ответ
заявителю;

сведеIIия об обжалуемых решеIlиях, rrриrIятых уполIIомочеIiIIым оргаIlом, и
действиях (бездействии) должtrостIlых лиц, муIlиципалыtых служащих;

доводы, Iia осIIоваIIии которых заявитель Iie соглассll с реIIJеIIием,
приIIятым уполIIомочсIIIIым opl,aIIoM, и действием (безлействием)
должIIостного лица, муниllипiшьного сJIужаIцего.

Заявителем моryт быть представлеIlы документы (при наличии),
полтверждаюuIие ловоJlы, соllержаItlиеся в жалобе, либо их копии.

3.5. Жалоба llоJulежиl, рассмотрениlо в течение 30 (трилItати).лней со лня
ее регистрации, в соотRетстRии со статьей 4 и статьей l2 Фелералыlого закона
от 2 мая 2006 гола N! 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обраLrtений гражлан
Российской Федерации>.

З.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
сле.цуюIllих реlIlсIlий:

об уловлетворении жыlобы;
об отказе в удовлетворсtrии жалобы.
3.7. Не поздпее llня, следуюпlего за лIIем приtlятия решения по итогам

рассмотреIIия жалобы, заявитеJlю в письмеIIIIой форме и или IIо желанию
заявитеJlя в ]Jlск,[роllIIой (lopMe паllрав_llяется мотивироваttlrый ответ о

резуJIь,l атах рассмо грения жаltобы.
З.8. I} случае }IесоI,JIасия с решеtlием, принятым по жалобе, оно может

быть обжаловано заявитеJIем иJIи его законными представителем в судебном
порялке.

Заместитель главы адмицистрации
Лабиltского городского поселеIlия A.I]. Ilерехолько



При.ложение l
к Порядку предоставления

l,cj],

ЗАЯI]JIt]I IИЕ
о предоставлеIIии иlrформаuии об очередности предоставления

жилых по]\,tсIllсIIии IIа усJIовиях соIIиaшыIого наима

информации об очередности
предоставления жиJIых
помещений на условиях
социального найма

ФормА зАявJlt]llия
предоставJrеtrци иltформацип об очсре/llIос,tи п pelloc],a вJlеп пя

2кl|JIых помсIIlсlIий lta условиях соllиалыIоI,о Ilайма

Главе а,'lмиttистрации
JIабиtrского городского поселения
Лабиltского райоrtа
от
(фамилия, имя, отчсство полностыо)

проживаюцlего по адресу:

Сведения необходимы лля Ilре.Ilосl,авJlе|iия в:

Приложения к заявлению:
l)
2)

.lla,Ia

Заместитель глаRы адмиIlистрации
JIабинского городского поселения

подII ис ь

А.В. Переходько

б

,а



,/

I Iриложение 2

к I Iорялку Ilрслос,гавJ]сtlия
иttформации об очереlltlости
предоставления жипых
помещений rra условиях
соIlиалыlого llайма

ФОРМА СПРАВКИ
об очерелllости предоставлсllшя жшлых помеluеIlий

llд ус- lоRиях соtlиа.ttыlоt,о ltaйма

(Ф.И.О. заявителя)

(a;tpec проживания заявителя)

CI lрлl]кл
об очереднос,ги предоставления жиJlых помещеIlий

lla условиях социал ыlого tlайма

I la осtlоllаttи и

l}ы и члены ВаIIIей семьи

|,о,la

приняты на учет в качестве нужлаюlцихся в жилом помещении
I,o.1la.

I]atl поряllковый IloMep по едиIIому общсму списку на

Глава администрации
JIабиllского горолского посе.]lеttия

Заместитель главы алмиIlистрации
Лабипского горолского поселения

С.В. Шеремет

/''-/'Z1z А.В. Переходько
,,?v /

N!


